
Manual 
 
 
Gå inn på tilskudd.studieforbund.no 
 

 
 
Trykk på den grønne knappen «Innlogging med ID-porten» 
 



 
 
Logg inn med valgfri elektronisk ID. Jeg bruker BankID på mobil. 
 
Fyll ut følgende informasjon: 

- Fornavn 
- Etternavn 
- E-postadresse 
- E-postadresse (igjen) 
- Telefonnummer 
- Språk 



Opprette/administrere bruker 
 

 
 
Under organisasjonsdetaljer velger du inn ditt lokallag (laget du vil søke på vegne av). Feks: 
Kristiansand Venstre. Eller Oslo Unge Venstre. 
 
Systemet henter opplysninger fra Brønnøysund. Hvis laget ikke finnes i registeret kan du 
registrere dette manuelt ved å trykke på «registrere lokallaget manuelt». 
 
Trykk deg videre på «neste» når du har lagt inn ditt lokallag.  
 
Deretter vil du få en e-post der du må bekrefte med en verifiseringskode.  
 
Kopier koden fra e-post og lim inn der det står «kode fra e-post». 
 

 
 
 
Etter at din e-post er verifisert vil du komme inn på en side som ser slik ut: 
 
 
 



Søk om studiestøtte 
 
Når du er logget inn med din bruker vil siden se slik ut: 
 

 
 
 
Her trykker du på den grønne knappen «søk om tilskudd».  
 

 
 
Deretter trykker du på «opprett søknad». 
 



 
 
Feltet for arrangør vil fylles ut automatisk, dersom du registrerte deg riktig da du logget inn. 
Dobbeltsjekk gjerne at dette ser riktig ut. 
 
Første gang du søker om studiestøtte må det også legges inn et kontonummer (dersom 
dette ikke allerede ligger inne).  
 
Dersom alt ser riktig ut trykker du på «neste». 
 
 



 
 
Her fyller du inn følgende felt: 

- Kursnavn 
- Kurssted/kommune 
- Studieplan 
- Start og sluttdato 

 
Deretter trykker du på «legg til person» og legger inn informasjon om alle deltakere. 
 

 
Legg inn følgende informasjon om deltakerne: 

- Navn 
- Kjønn 
- Postnummer 
- Poststed 
- Fødselsår 



 
Kursleder skal også registreres her. 
 
Trykk på lagre og lukk.  
 
Deretter skal du legge inn alle samlingene. Klikk på + symbolet under «frammøte» for å 
komme i gang. 
 

 
 
Legg inn følgende: 

- Dato 
- Starttid (time og minutt) 
- Timer  

 
Registrer frammøte for deltakerne ved å huke av i boksene ved siden av navnene.  
 

 
 
Husk at fra 2021 må det være minimum 4 deltakere som har fullført over 75% av kurset.  



 
Trykk «lagre» når du er ferdig med frammøteregistreringen. 
 
Deretter trykker du på «neste». 
 
 

 
 
Eventuelle kommentarer legges inn her.  
 
Har dere en god grunn til at dere ikke er 4 deltakere som har fullført på kurset? Vi gjør 
enkelte unntak dersom dere har en god begrunnelse for dette. Begrunnelse kan legges inn 
her.  
 
Deretter lagrer du skjemaet.  
 
Trykk på «send inn skjema» når du er ferdig og alle opplysningene er korrekte.  
 

 



 
 
Du får også en bekreftelse på e-post. 
 
Ta kontakt med vs@venstre.no eller sandra@venstre.no dersom du trenger hjelp eller har 
noen spørsmål.   
  


